华盛江泉集团招聘岗位说明书 

	招
聘
岗
位
	招聘岗位名称
	招聘人数
	招聘岗位描述/方向

	
	接待办职员
	      1
	1、负责做好公司内外来访人员的接待工作， 认真热情， 态度和蔼， 做到积极主动、 不推诿、 不拖拉。

负责公司重要来宾的接待。

及时、 准确地向领导和有关人员传达上级机关及有关部门的通知事项和每周的会议安排。  

负责公司各类行政会议的通知，记录和办公会议纪要、决议、决定的起草，印发，同时 协助公司领导起草有关行政文件。

要准确无误地完成公司领导交办的事宜，并将完成情况及时汇报。 

	招
聘
人
员
要
求
	性别要求
	女 
	专业要求
	声乐专业，高水平

	
	年龄要求
	18-25岁
	户籍要求
	山东省内

	
	身高要求
	165cm以上
	工作经验
	不限

	
	形    象
A,B,C,D
	A
	具备的能
力、特长
	沟通能力强，有较好的语言表达能力和执行力

	
	文化程度
	 本科以上             
	持有证书
	毕业证书

	招
聘
岗
位
信
息
	工作地点
	山东临沂
	工作时间
	 8小时工作制

	
	薪资福利
	试用期限：
	3个月

	
	
	试用期工资：
	2400元/月

	
	
	岗位工资：
	3000元以上

	
	
	缴纳保险：
	社会五险

	
	
	福    利：
	月福利、节假日福利等

	
	
	补    贴：
	晋升到一定岗位级别有通讯补贴和交通补贴

	
	
	是否提供食宿：
	提供住宿，室内配有中央空调和24小时热水；可申请家庭式公寓。


	招
聘
岗
位
	招聘岗位名称
	招聘人数
	招聘岗位描述/方向

	
	职工艺术团演员
	2
	1、负责集团公司大型文艺演出的编排和表演；

2、负责艺术团承接的商演；

3、服从领导管理，有较好的组织协调能力。

	招
聘
人
员
要
求
	性别要求
	 不限   
	专业要求
	声乐、舞蹈和播音主持相关专业

	
	年龄要求
	18-25岁
	户籍要求
	山东省内

	
	身高要求
	女165以上，男170以上
	工作经验
	不限

	
	形    象
A,B,C,D
	A
	具备的能
力、特长
	舞台经验丰富，参加过大型文艺演出，有较好的沟通能力和执行力

	
	文化程度
	 本科以上学历  
	持有证书
	毕业证书

	招
聘
岗
位
信
息
	工作地点
	山东临沂
	工作时间
	8小时工作制

	
	薪资福利
	试用期限：
	3个月

	
	
	试用期工资：
	2400元/月

	
	
	岗位工资：
	3000元以上

	
	
	缴纳保险：
	社会五险

	
	
	福    利：
	月福利、节假日福利等

	
	
	补    贴：
	晋升到一定岗位级别有通讯补贴和交通补贴

	
	
	是否提供食宿：
	提供住宿，室内配有中央空调和24小时热水；可申请家庭式公寓。


